四川大学工作人员国内公务出差审批单
	出差人
	　

	职务/职称
	 

	出差期间

工作代理人
	　
	职务/职称
	　

	出差时间
	年　　月　　日至　　年　　月　　日

	出差地点
	　

	出
差
事
由

	　
　


	学校领导审批意见
	　

	部门领导审批意见及盖章
	　



注:1、校级领导出差由学校主要领导分别负责审批；正处级领导出差由学校分管或联系校领导负责审批；副处级以下人员出差由单位主要负责人负责审批。
   2、非实质领导干部的教学、科研人员等，由科研经费或其他专项经费支持的学术交流、访问、进修、联合培养等，出差审批不属此范畴。  

   3、同一事项，同一部门多人参加，填写一张表格。

                                  申请人:

                                             年   月   日
